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Guia Pratico: Como Participar de Licitagdo no -

, . Prefeitura de
Portal de Compras Publicas porto Alegre
Introducgao

Este guia foi elaborado para orientar os interessados que desejam participar de licitagdes publicas do
Municipio de Porto Alegre utilizando o Portal de Compras Publicas. O objetivo é fornecer um passo a passo
claro e direto, desde o cadastro inicial até o envio da proposta.

Passo a passo para participar de licitagoes no portal de Portal de

Compras Publicas
Realize o
Cadastro

1 Néo
Acesse QL Encontre a Conheca 04 Envie uma ° P
de Compras iy e sim st "o O Ll o osta [Pdisputa na data
Publicas Ja tenho cadastro : i marcada
no Portal?

1. Acesse o Portal de Compras Publicas

1. Acesse o site oficial do Portal de Compras Publicas:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

2. Caso ja tenha um cadastro, insira seu usuario e senha e avance para a etapa 3. Caso contrario, siga
0 proximo passo para realizar o cadastro.

2. Realize o Cadastro

Na tela de login, clique em "Cadastre-se".

Escolha a opgao “Participante/leilao”

Preencha os “Dados pessoais” solicitados.

Escolha as opgdes de participagado desejadas.

Ap6s o preenchimento, clique em "Continuar". Vocé recebera um e-mail de confirmagao.

Acesse seu e-mail e clique no link de confirmagéao para ativar sua conta.
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3. Encontre a Licitacao da Prefeitura de Porto Alegre

1. Na pagina do Portal de Compras Publicas, vocé pode usar os filtros de busca para encontrar as
licitagbes que sejam de seu interesse, como:
o Objeto (digite “lojas” ou “imoéveis”, conforme seu interesse).
o Processo (inclua, se disponivel).
o Orgao (digite “Porto Alegre”).
2. Clique na opgao “Buscar’.
3. Clique no titulo da licitagao para visualizar os detalhes e o Edital.

4. Conhecendo o Edital

1. O edital é o documento que contém todas as regras da licitagcao. Leia atentamente as informacoes,
como: Objeto da licitagao (o que esta sendo solicitado), Prazos (datas de envio, abertura e
julgamento das propostas) e Critérios de habilitagdo (documentos e certificados exigidos).

2. Verifique também os anexos e demais documentos que fazem parte do processo.

5. Enviando uma Proposta

Para participar, apos realizar o download do edital, clique em "Participar” da licitacdo.
Vocé sera redirecionado para a area de envio de propostas.

Preencha as informacdes solicitadas.

Apos revisar todas as informacgbes, clique em "Enviar Proposta”.
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6. Participe da disputa

1. Depois de enviar sua proposta, vocé pode acompanhar o andamento do processo através do portal,
na secéo "Minhas Licitagoes".

2. Vocé recebera notificagdes sobre as proximas etapas, como: Abertura das Propostas, Julgamento e
Resultado.

3. Se necessario, ajuste sua proposta durante a fase de negociag¢ao (quando aplicavel).

Dicas Importantes

e Lembre-se: Para participar do leilao, o interessado deve estar cadastrado no Portal de Compras
Publicas e ter enviado uma proposta até a data limite estipulada para o recebimento de propostas.

e Verifique os prazos: Certifique-se de enviar a proposta dentro do periodo estipulado no edital.

o Leia atentamente o edital: As regras e exigéncias podem variar entre as licitagdes.

e Documentos em dia: Tenha sempre em maos os documentos atualizados que sao frequentemente
exigidos, como certidées e qualificagdes técnicas.

e Acompanhamento: Fique atento as notificacoes e mensagens do portal para ndo perder prazos ou
detalhes importantes.

e Suporte: Se vocé tiver duvidas ou encontrar dificuldades no processo, o Portal de Compras Publicas
oferece canais de suporte como e-mail, telefone e Chat Online.
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